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Arkivbeskrivning for aldrenamnden (ALN)

Arkivbeskrivningen ar upprattad i enlighet med 6 § arkivlag (1990:782) och Taby kommuns
arkivregler.* Arkivbeskrivningen ger en samlad bild 6ver dldrendmndens arkiv och
arkivbildning. Den dr dven en del av dldrendmndens arkivredovisning.

Myndighet

Aldrenimnden

Myndighetens tillkomst

Aldrenimnden bildades den 1 juni 2023.

Myndighetens verksamhet

Aldrendmnden fullgér de uppgifter som ankommer p4 dldrenimnden enligt socialtjinstlagen
(2001:453) SoL, inom dldreomsorgen for personer 65 ar och dldre.

Vidare ansvarar aven namnden for uppgifter enligt hilso- och sjukvérdslag (2017:30), lag
(1997:735) om riksfardtjanst, lag (1997:736) om fardtjanst, lag (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag, service till dldre enligt lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.

Aldrenimnden #r system- och finansieringsansvarig nimnd for valfrihetssystem inom sitt
ansvarsomrade.

For ytterligare information om dldrendmndens verksamhet se nimndens reglemente.

Forvaltningsorganisation

Den del av social omsorgs verksamhet som drivs under dldrenimnden ar organiserad i tva
avdelningar och en stab:

e Avdelning bestillare dldreomsorg och funktionsnedsittning
e Avdelning dldreomsorg egen regi
e Stab

1 Arkivbeskrivningen uppfyller offentlighet- och sekretesslagens 4 kap 2 § krav om beskrivning av
myndighetens allmdnna handlingar.
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Aldrenimndens nimndsamordnare och registrator ligger organisatoriskt under
kommunledningskontoret.

Historik

Socialnamnden bildades 1982. Kommunfullmaktige beslutade den 17 april 2023, § 46, att dela
socialndmnden i en dldrendmnd och en socialndmnd. Delningen genomfordes den 1 juni 2023.

Viktiga organisationsférandringar

Artal Foriandring

Bildades 1985 | Kommunala pensionérsradet

Viktiga handlingstyper

Niamndens ansvarsomraden och ataganden beskrivs i nimndens reglemente, verksamhetsplan
och arsredovisning. Den mesta styr- och planeringsdokumentationen bevaras och kan
aterfinnas via diariet.

Inom ndmndens myndighetsutovning upprittas personakter inom dldreomsorg. Exempel pa
akter ar forskningsakter (personer fodda dag 5, 15, 25 i varje manad) och hilso- och
sjukvardsjournaler (HSL-journaler). Vidare finns handlingar i socialregistret. For mer
information, se gillande informationshanteringsplan.

Niamndens sammantraden dokumenteras i protokoll. Beslut som tas i ndimnden aterfinns via
diariet.

Sokingangar till arkivet

En stor del av dldrendimndens handlingar aterfinns i diariet (Evolution). Handlingar som ror
individer forvaras i individens personakt (Combine) men aven i socialregister och journaler. I
informationshanteringsplanen finns samtliga handlingar inom myndigheten upptagna, oavsett
om de bevaras eller inte.

IT-stod
System Andamal Avdelning/enhet2 | Kommentar
Alfa e-care Anvands av Aldreomsorg Aldrenimnden
omsorgspersonal for att fortsitter att
signera medicinering i en anvianda Alfa e-care

2 Har anges vilken eller vilka avdelningar/enheter som ansvarar f6r informationen.
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app, samt registrera

efter delning fran

insatser i webbportal som socialnamnden.
ar integrerad med e-

hélsovards-myndigheten,

vilket majliggor himtning

och synkronisering av

aktuella ordinationer och

minskar risken for

felaktig medicinering av

patienter.

Bab Online Hantering av ansokningar | Aldreomsorg Aldrenimnden

om bostadsanpassning fortsatter att
anvanda Bab Online
efter delning fran
socialnimnden.

BPSD-registret System som anvinds for | Aldreomsorg Aldrenimnden
att kartligga symtom hos fortsitter att
demenssjuka och sedan anvanda BPSD-
skapa individuella registret efter
bemotandeplaner for delning fran
dem. Har personuppgifter socialnamnden.
som gar att koppla till
individ for kanslig
information.

Combine Verksamhetssystem for | Aldreomsorg Aldrenimnden
upprattade och inkomna fortsatter att
handlingar i anvianda Combine
individarenden samt efter delning fran
digitala personakter. socialnamnden.
Anvinds aven for
dokumentation inom SoL
och HSL.

EasitGo Arendehanteringssystem | Aldreomsorg Aldrenimnden
for lex Sarah, fortsatter att

avvikelserapporter,
synpunkter och
klagomalshantering.

anvanda EasitGo
efter delning fran
socialnamnden
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Evolution

Diarieforing av inkomna
och upprattade
handlingar inom
aldrendmndens
verksamheter (€j
individarenden).

Aldreomsorg

Kanslienheten

Nytt diarium skapat
i Evolution vid
dldrendmndens
tillkomst 1 juni
2023.

Exorlive

Exorlive ar en tjanst for
att skapa individuella
traningsprogram inom
LSS (Lagen om stéd och
service till vissa
funktionshindrade) och
sarskilda boenden
(SABO). Den erbjuder
anpassade
traningsprogram med
mangsidiga ovningar,
mojligheter for
uppfoljning och
rapportering av framsteg,
samt en anvandarvinlig
plattform. Genom
Exorlive kan
verksamheter forbattra
traningen och stodja
individers hilsa och
livskvalitet.

Aldreomsorg

Aldrenimnden
fortsitter anvanda
Exorlive efter
delning fran
socialnimnden.

Lifecare SP

IT-stod for samverkan vid
utskrivning fran sluten
hélso- och sjukvard.
Anvands av de aktorer i
Region Stockholm och
lanets kommuner som
samverkar kring
patienten i
utskrivningsprocessen.

Aldreomsorg

Aldrenimnden
fortsitter anvianda
Lifecare SP efter
delning fran
socialndmnden.

LTA

Informationen
(personakter inom SoL)
overfordes 2016 fran det

Aldreomsorg

Aldrenamnden
fortsatter anvanda
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nedlagda systemet Sofia
Omfale till det
kommungemensamma e-
arkivet LTA.
Informationen ags
fortfarande av
verksamheten, men
slutlig leverans till
kommunarkivet pagar.

LTA efter delning
fran socialnamnden.

Palliativa registret | For insamling och analys | Aldreomsorg Aldrenimnden
av data om palliativ vard. fortsatter anvinda
Syftar till att forbattra Palliativa registret
vardkvaliteten for efter delning fran
patienter med livslang socialnamnden.
sjukdom genom att
dokumentera insatser,
uppfoljningar och
resultat. Registret ger
vardgivare insikter om
vardbehov och stodjer
utveckling av palliativa
tjanster

Phoniro Tids- och Aldreomsorg Aldrenimnden
insatsregistreringssystem. fortsatter anvanda
Aven Phoniro efter
nyckelhanteringssystem delning fran
som ar helt digitalt och socialnamnden.
anvands hos brukare.

Phoniro Care Phoniro care ir en tjinst | Aldreomsorg Avslutas under

som erbjuder hela
larmkedjan inom
sarskilda boenden for att
sakerstalla snabb respons
pa nodsituationer. Den
inkluderar larmhantering
och kontinuerlig
overvakning, samt
dataanalys och
rapportering. Den ar
anvandarvanlig och

hosten 2024.
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bidrar till 6kad sakerhet

och effektivitet i

larmhantering, vilket

forbattrar livskvaliteten

for boende.

Posifoncare (GPS) | Posifoncare ar en tjanst Aldreomsorg Aldrenimnden
for GPS-hantering som fortsatter anvinda
anviands inom framst Posifoncare (GPS)
SABO-verksamheter. efter delning fran
Tjansten hjalper till att socialnamnden
overvaka och folja aldres
rorelser, vilket 6kar deras
sdkerhet och trygghet.

Genom att anvanda GPS-
teknik kan vardpersonal
snabbt fa information om
var enskilda personer
befinner sig.

SAP Business System for analys och Aldreomsorg Aldrenimnden

objects uppfoljning av ekonomi, fortsitter anvanda
personal och SAP Business
verksamhetsstatistik. objects efter delning

fran socialnimnden.

Senior Alert Senior Alert &r ett system | Aldreomsorg Aldrenimnden
inom dldreomsorgen som fortsatter anvanda
anvands for att identifiera Senior Alert efter
och férebygga delning fran
hilsoproblem hos dldre. socialnimnden.
Det registrerar halsodata,
bedomer risker, planerar
insatser och
dokumenterar vard for att
sakerstalla
kvalitetsstandarder och
forbattra livskvaliteten
for aldre.

Socialjour.se Webbaserad 16sning for Aldreomsorg Aldrenimnden
elektronisk signering av fortsatter anvanda
ordforandebeslut. socialjour.se efter
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Startade 2019-04-11, deh,lmg__fran
handlingen importeras socialnamnden.
g p
till Combine och gallras
automatiskt i
socialjour.se efter 10
dagar.
SoFT Hantering av Aldreomsorg Aldrenimnden
fardtjanstiarenden fortsatter att
anvanda SoFT efter
delning fran
socialnamnden.
Stratsys Maluppf6ljning och Aldreomsorg Aldrenimnden
arendelistor till nAmnd. fortsatter anvanda
Stratsys efter
delning fran
socialnamnden.
Symfoni Anvands for Aldreomsorg Aldrenimnden
tandvardsstodsintyg. fortsitter att
anvanda Symfoni
efter delning frén
socialnamnden.
TakeCare Anvands av Aldreomsorg Aldrenimnden
lakarorganisationen for fortsatter anvinda
att fora patientjournaler. TakeCare efter
Mojliggor effektiv delning fran
dokumentation av socialnamnden.

patientinformation och
behandlingar, och
sjukskoterskor inom
sarskilda boenden
(SABO) har lisbehorighet
till systemet. Framjar
samarbete mellan
vardpersonal och
sakerstaller att
patientuppgifter hanteras
enligt lagar om sekretess,
vilket forbattrar
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kvaliteten och
kontinuiteten i varden.

Welfare planering | Welfare Aldreomsorg
(SoL. planeringsverktyg ar en
planeringsverktyg) | digital plattform for att
planera och organisera
vard- och
omsorgsinsatser for dldre.
Den mojliggor
resursplanering och
rapportering. Verktyget
stodjer ocksa uppfoljning
och analys av data for att
forbattra vardkvaliteten
och effektiviteten inom
sarskilda boenden.

Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Aldrenimndens allminna handlingar som rér individer omfattas till storsta del av sekretess
enligt 26 kap 1 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) (OSL). De handlingar som ar
allminna star till allmanhetens och myndigheternas forfogande enligt offentlighetsreglerna i
tryckfrihetsforordningen (1949:105) (TF) och OSL. Vidare finns dven dessa inskrankningar:

o Sekretess pa uppgifter vid upphandling enligt 19 kap 3 § OSL.

e Betriffande personuppgifter giller sekretess enligt 21 kap 7 § OSL om det kan antas att
ett utlimnande skulle medfora att uppgiften behandlas i strid med
dataskyddsregleringen (GDPR).

Inskrankningar i tillgangligheten genom gallring

Allménna handlingar bevaras och gallras (det vill sdga forstors) i enlighet med namndens
informationshanteringsplan.

Kommunen har antagit generella gallringsforeskrifter for allménna handlingar av tillfallig och
ringa betydelse som dldrenamnden har beslutat att folja.

Overtagande av arkivhandlingar fran annan myndighet

Inga handlingar har tagits 6ver fran annan myndighet.
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Overldmnande av arkivhandlingar till annan myndighet

Arkivering sker i enlighet med aktuell lagstiftning, samt med dldrendmndens
informationshanteringsplan.

Arkivorganisation
Arkivansvarig

e Socialchef dr dldrendamndens arkivansvarige.
Arkivsamordnare

e Registrator for dldrendmnden arbetar vid kansliet och ansvarar som arkivsamordnare
for aldrenimndens namndhandlingar och diarieférda handlingar.
e En arkivsamordnare finns inom avdelning dldreomsorgs ledningsfunktion.

Arkivombud

e Inom respektive verksamhet ska det finnas utsedda arkivombud.
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